Inscricao do Candidato ao Processo de Credenciamento

O link de inscricdo permitira que o candidato registre suas informacfes para
participar do Processo de Credenciamento, conforme Edital.

ApOs tomar ciéncia de todo o conteudo do Edital, o candidato devera acessar o
link de inscricdo e, obrigatoriamente, responder ao “Termo de Aceite” (Figura
01):

Para Pessoa Juridica: TERMO DE ACEITE

1. Estamos dentes e aceitamos todos os termos e condigbes do Edital de Credenciamento;
2. Comprometemo-nos desde j& com a veracidade das informacdes, as quais damos &, sob as penas da Lei.

- N

Figura 01 — Termo de Aceite

Caso o candidato cligue em ‘Fechar ndo sera possivel dar continuidade a
Inscri¢ao.
Caso o candidato cliqgue em ‘Aceito’ o sistema exibira a tela para Identificacéo

(Figura 02) de acesso ao site.

—
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Primeiro
acesso ao
site

Cligue agui se vocé ndo € cadastrado.
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Visualizar Termo de Aceite \
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Cligue zgui para visualizar o termo de aceite.
Recuperar Senha
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Cligue agui se esqueceu suz senha.

Alterar Senha de Acesso = — Cligue agui para afterar sua senha.

Figura 02 — Tela de Identificacdo do Candidato para acesso ao site



Para visualizar novamente o ‘Termo de Aceite’ o candidato podera acessar o

link ‘Clique aqui para visualizar o termo de aceite’ (Figura 02).

PRIMEIRO ACESSO DO CANDIDATO AO SITE DO EDITAL:

Caso seja o primeiro acesso do candidato, sera necessario clicar em: ‘Clique
aqui se vocé néo é cadastrado’ (Figura 02).
O sistema exibird uma tela (Figura 03) para o candidato preencher os

seguintes dados:

o Razao Social da empresa;

o CNPJ: deve ser valido e ndo pode ter cadastro na base;

o E-mail: este e-mail serd o contato com a empresa e nao
pode ser o mesmo de outro candidato;

° Senha: a senha deve ter, no minimo, 6 caracteres;

o Confirmacéo da senha (igual a Senha).

Razéo Social

CNP]

E-mail

Senha

Confirme a Senha

| |
D =

Figura 03 — Cadastro do candidato para primeiro acesso




CANDIDATO JA CADASTRADO NO SITE:

Caso o candidato j& seja cadastrado, ao acessar o link de inscricdo devera
informar o CNPJ e a senha (Figura 02).
Caso o candidato ndo se lembre da senha, podera recupera-la acessando o
link ‘Clique aqui se esqueceu sua senha’ (Figura 02).

Quando o candidato informar seu CNPJ e clicar no botédo ‘Enviar Senha’

(Figura 04), a senha sera encaminhada para o e-mail cadastrado.

CNP]

| |

Figura 04 — Tela de Recuperacao de Senha

O candidato também podera Alterar sua Senha, acessando “Clique aqui para
alterar sua senha” e preencher CNPJ, senha atual, nova senha e confirmar a

nova senha (Figura 05).

CNPJ

Senha

Mova Senha

Confirmar Senha

.

Figura 05 — Tela de Alteracédo de Senha



INICIO DA INSCRICAO DO CANDIDATO:

O “tempo de sessdo” € um contador regressivo de 20 minutos, disponivel na
parte superior direita da tela e serve para seguranca do candidato.

Quando o tempo é finalizado, a sessdo expira e a pagina € reiniciada. O
candidato deve ficar atento, pois todas as informacdes ndo salvas seréo
perdidas!

. SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
q E Servico Brasileiro de Apoio s
Micro e Pequenas Empresas

Usudrio:

Tempo de
Sessao

MA 01,2010 - Edital SEBRAE Macional n. 012010 - Sebrae NA
Razao Social

Inicio = Dados = Pessoa Juridica = Dados Cadastrais
Situacao atual da inscricdo: Pendente (4 Tempo de sessdo: 17:00

Razdo Social: ! |

Nome Fantasia: [ | =

cupy: |
Tipo(ex. LTDA, S/C, Outros): | Firma Mercantil Individual |-
Data Abertura da Empresa: |12,-'01,-'2000 |*
Optante pelo Simples: Cisim @ Nao
Descricdo do Objeto Social: CREDENCIAMENTO DE PESSOAS JURIDICAS PARA PRESTACAQ DE

SERVICOS DE COMSULTORIA E INSTRUTORIA EM INOVACAQ E
TECHMOLOGIA APLICAVEIS EM PROJETOS DE MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS, ENQUADRADOS MO PROGRAMA

Caracteres restantes: 500

Figura 06 — Tela inicial de Inscricdo do Candidato

v" Dados Cadastrais:

o Razé&o social: vira preenchido de acordo com o cadastro de
identificagdo do usuario;

o Nome Fantasia: campo de preenchimento obrigatorio;

° CNPJ: vira preenchido de acordo com o cadastro de
identificagdo do usuario;

o Tipo: deve ser informado o tipo de empresa, exemplos:
Sociedade Limitada — LTDA., Sociedade Anonima — S/A,
entre outras. Campo de preenchimento obrigatorio;

o Data da Abertura da Empresa: campo de preenchimento
obrigatério.



Caso a empresa tenha menos de 24 meses (completos e
contados até o fim das inscricbes) o Relato de Experiéncia da
empresa podera ser equivalente ao Relato do(s) profissional(is)

indicado(s), conforme Figura 07.

SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
Servico Brasileiro de Apoio s

Micro e Pequenas Empresas
Usudrio: Sair

WA 01/2010 - Edital SEBRAE Nacienal n®. 01/2010 - Sebrae NA

Tnicio = Dados > Pessoa Juridica > Relato de Experiéncia
Situacao atual da inscrigdo: Pendente (%) Tempo de sessdo: 19:53

Atengdo! Como o prazo de constituicdo da empresa € inferior a 24 meses, o Relato de Experiéncia pode ser dos profissionais

indicados.
Area de Conhecimento: | v =
Subérea: | v =
Especialidade: | v =
Natureza da prestagdo de servigosy | LV

Empresa onde realizou a atividade:

Para cada experiéncia relatada, deverd ser apresentade um atestado de capacidade técnica ou uma declaracdo fornecida pelo

[
Figura 07 — Mensagem para empresa com menos de 24 meses

o Optante pelo Simples: campo de preenchimento obrigatorio.
Se a empresa for ‘Optante pelo Simples’ ndo podera

registrar informacdes para prestar servicos de ‘Consultoria’,

conforme Lei Complementar n°.123/2006.

o Descricdo do Objeto Social: campo de preenchimento
obrigatdrio com limite de 1000 caracteres;

o CNAE: campo de preenchimento ndo obrigatorio.

Caso a empresa queira preencher, podera informar o CNAE

manualmente e seguir para 0 proximo campo ou clicar em ‘CNAE

— Busca na Receita’, digitar o cédigo de seguranca que aparecera

em uma nova janela, conforme Figura 08 e o sistema buscara na

base de dados da Receita Federal as informac¢des cadastradas;



Altera Imagern

* csin
[ ; -
: [ Excoutar _J|  cancelar

Figura 08 — Exemplo da tela com cédigo para buscar CNAE

o E-mail: vira preenchido de acordo com o cadastro de
identificacdo do usuério;

o CEP: campo de preenchimento obrigatério. Ao informar o
numero e clicar em ‘Consultar CEP’, o sistema buscara no
site dos Correios e, se 0o numero informado for valido,
preenchera os campos Endereco, Bairro, Cidade e Estado.

o Estado: campo de preenchimento obrigatorio;

o Cidade: campo de preenchimento obrigatorio;

o Bairro: campo de preenchimento obrigatorio;

o Endereco da Empresa: campo de preenchimento obrigatério;

o Numero e Complemento: campo de preenchimento

obrigatdrio.

INFORMACOES DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:

O representante legal da empresa sera o contato do SEBRAE

com a Empresa.

o Nome: campo de preenchimento obrigatorio.

o E-mail: campo de preenchimento nao obrigatorio;

o RG: campo de preenchimento obrigatoério;

o Orgdo Expedidor do RG: campo de preenchimento
obrigatério;

o CPF: campo de preenchimento obrigatorio;

° Telefones Celular e Fixo 1: sdo campos de preenchimento
obrigatorio;

o Telefone Fixo 2: ndo é de preenchimento obrigatorio.



Apoés preencher os dados, o candidato deve clicar em ‘Salvar’ para que

os dados sejam incluidos na base e o botdo ‘Proximo’ seja exibido para

continuar preenchendo o cadastro.

v Relato de Experiéncia (Figura 09):

M4 01/2010 - Edital SEBRAE Macional n®. 01/2010 - Sebrae NA

Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Relato de Experiéncia

Situacao atual da inscricdo: Pendente

Area de Conhecimento:

.4 Tempo de sessdo: 19:46

W=
Subdrea: =
Especialidade: =
Natureza da prestagdo de servigos: Ambos =
[u)
Empresa onde realizou a atividade: Consuftora: ~
Instrutoria:
2 =
Consultoria (diagndstico, agles Consultoria; 5
desenvolvidas e resultados
alcangados) Instrutoria:
Instrutoria (titulo, contetido e publico )

alvo):

Figura 08 — Inclusdo de Relato de Experiéncia da Pessoa Juridica

o Area de Conhecimento:

obrigatdrio.

Ao clicar no icone

preenchimento

¥l, o candidato podera escolher, na lista de

opc¢Oes, uma das areas de conhecimento disponiveis para incluir
um relato de experiéncia da Pessoa Juridica;
o Subarea: campo de preenchimento obrigatério.

Ao clicar no icone

, 0 candidato podera escolher, na lista de

opcOes, uma subarea relacionada a area de conhecimento

escolhida;

o Especialidade: se houver especialidade cadastrada no
Edital, sera campo de preenchimento obrigatério.

Se houver especialidade cadastrada, a lista sera disponibilizada

ao clicar no icone ¥!;



o Natureza da prestacdo de servico: campo de preenchimento
obrigatério. O candidato devera escolher entre ‘Consultoria’,
‘Instrutoria’ ou ‘Ambos’ e, a depender da escolha, preencher
0 campo que sera aberto;

o Empresa onde realizou a atividade: o representante legal
deverd incluir uma breve descricdo da(s) empresa(s) onde
realizou a atividade, incluindo informagdes relevantes tais
como: nome, setor de atividade econdmica, numero de
empregados, periodo de desenvolvimento do trabalho, carga
horaria, entre outras.

" ‘Consultoria’s o candidato devera fazer um resumo do
trabalho incluindo informacdes de diagndstico, acdes
desenvolvidas, resultados alcancados, entre outras.

" ‘Instrutoria’> o candidato devera fazer um resumo do
trabalho incluindo informagbes de titulo, conteudo,
publico alvo, entre outras.

. ‘Ambos’ (Consultoria e Instrutoria): o candidato devera
fazer um resumo tanto do trabalho de Consultoria
quanto de Instrutoria, contemplando todas as
informac@es descritas acima.

Caso a empresa seja ‘Optante pelo Simples’ s6 serd apresentada

a opcao ‘Instrutoria’.

Apés preencher todas as informagfes, o candidato devera clicar em ‘Incluir’

para que os dados sejam salvos.

Conforme Figura 10, ao incluir um Relato de Experiéncia, sera apresentada
uma grade com as informacgdes registradas.
O icone ! permite visualizar e/ou editar as informacdes cadastradas.

O icone X permite excluir as informacdes cadastradas.



Para cada experiéncia relatada, devera ser apresentade um atestado de capacidade técnica ou uma declaragdo fornecida pelo

Grade de

Relatos inseridos
e

ExcluirEditar Area Subarea Espec’laﬁdadelNatureza
X | 4 |poliicas Piblcas Gestdo Plblca 1)
x | A Inovacio Inovacio 1]
X | B |Gestio Ambienta Gestdo Ambiental LC]
X ) Comércio Estratégias e Modalidades de acesso ac Mercado 1)
Exterior Internacional
x 4 |Gestdo Ambienta Preparacdo e Adequacdo as Normas Ambientais L1]
X 4 |Polfticas Plblicas| Reconhecimento de Boas Praticas de Gestdo Publica 1)

Natureza de Prestacio: Consultoria: ®  Instrutoria: @ Ambos: 6

Figura 10 — Grade com o Relato de Experiéncia da PJ cadastrado

O Representante Legal devera incluir um Relato de Experiéncia da empresa
para cada area/subarea/especialidade que desejar se candidatar e, para cada
uma delas, deverd indicar, pelo menos, um profissional que sera avaliado nas

préximas etapas do Edital.

v Indicar Profissionais:

Todas as informacfes cadastradas nessa aba referem-se ao(s) profissional(is)
indicado(s) para prestar os servigos. O cadastramento dessas informagdes é
de inteira responsabilidade do Representante Legal da empresa.
o CPF: Campo de preenchimento obrigatorio.
o Nome: o nome — e outras informacgOes — do Representante
Legal vira preenchido para aproveitamento das informacdes
ja cadastradas.
Caso o0 Representante Legal ndo seja profissional indicado,
clique em ‘Cancelar’ para limpar os campos e comegar novo
cadastro.
o Sexo: campo de preenchimento obrigatorio;
o Estado Civil: campo de preenchimento obrigatorio;
o Ex-funcionario do SEBRAE: caso o candidato tenha tido
vinculo empregaticio junto ao SEBRAE, ao marcar esta

opcao, devera informar a ‘Data de Desligamento’.



SO0 sera permitido dar continuidade ao cadastramento se o

desligamento ocorreu num periodo inferior a 60 dias completos

até a data de encerramento das inscri¢cdes;

[e]

o

peso’

Data de Nascimento: campo de preenchimento obrigatorio;
RG: campo de preenchimento obrigatorio;

Orgéao expedidor: campo de preenchimento obrigatério;

Tipo de Vinculo: ‘empregado’ ou ‘sécio’ da empresa. Campo
de preenchimento obrigatorio;

Profissdo: campo de preenchimento obrigatério;

Numero no Conselho Regional: campo de preenchimento
nao obrigatério;

E-mail 1: Campo de preenchimento obrigatorio;

E-mail 2: campo de preenchimento nao obrigatorio;

Foto: campo de preenchimento ndo obrigatério. Ao clicar em
‘Procurar’ o candidato deverd localizar a imagem, clicar no

nome do arquivo e ‘Abrir'. Em seguida clicar em ‘Anexar’.

Passo 1

| Procurar... |

Figura 11 — Anexar foto

O candidato pode optar por recortar a foto escolhida,

posicionando o cursor (mouse) no local da imagem que deseja

recortar e arrastando até obter a imagem desejada (Figura 12) e

clicar em ‘Recortar Foto'.
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= s Srasileiro de s SGC - Sistema de Gestdo de Credenciados
SEBRAE Mmhqums En:;m
—

Usugrio: Sair

Inicio > Dados
Stuacdo atual d oS ; (% Tempo de sessdo: 18:5:

mentos Anexados do Indicado |

Dados

Dados Cadastrais

Relato de Experiéncia

Indicar Profissionais

4nexo de Documentos

Relatdrio

LS
< 3
Ex-Funcionario do SEBRAE: [
Data de Nascimento: [19/09/1955 | =
RG:  [123445566 | =
Orgdo Expedidor: [eendf ] =

Figura 12 — Recorte de foto

Caso a imagem seja grande, o candidato devera utilizar a barra
de rolagem da imagem até localizar novamente os botdes, conforme

Figura 13.
—

‘ Foto Inteira =

L]
Da -
> tividhde
Dados C
Relato de < ¢ _.\
Rela
4
7\ L
~ s
4 »
T T ]
—

Figura 13 — Botoes ‘Recortar Foto’ e ‘Foto Inteira’

Caso deseje anexar a foto inteira, basta clicar em ‘Foto Inteira’

para que a imagem seja carregada;

11



o CEP: campo de preenchimento obrigatério. Ao informar o
namero e clicar em ‘Consultar CEP’, o sistema buscara no
site dos Correios e, se o numero informado for valido,
preenchera os campos Endereco, Bairro, Cidade e Estado.

o Estado: campo de preenchimento obrigatorio;

o Cidade: campo de preenchimento obrigatorio;

o Bairro: campo de preenchimento obrigatorio;

o Endereco: campo de preenchimento obrigatério;

o Numero e Complemento: campo de preenchimento
obrigatdrio;

o Telefone Celular: campo de preenchimento obrigatorio;

o Telefone Fixo: campo de preenchimento ndo obrigatorio.

Apbs preencher todas as informacgbes, o candidato devera clicar em

‘Incluir’ para que os dados sejam salvos.

Endereco: |

Namero e Complemento: |

Celular: |

Fixo: | | |___ |

Grade de
profissionais
indicados

corcamr Y e

Excluir @itm Nome CPF Situagdo

x [\ 2 Eva Wima v o
N/
Representante Legal da Empresa: +"
Situagao: Pendente: ~ Em andamento: @ Finalizado: ® Cancelado: ®

o

Figura 14 — Grade de Profissionais Indicados
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Conforme Figura 14, ao incluir um Profissional Indicado, sera apresentada uma

grade com o nome, CPF e situagéo do cadastro da pessoa.

O icone I permite visualizar e/ou editar as informacGes cadastradas.

O icone X permite excluir as informacgdes cadastradas.

Para completar o cadastro do Profissional Indicado, o Representante
Legal podera clicar em | e navegar nas abas que aparecerdo disponiveis
para inclusdo das demais informacdes (Figura 14) ou clicar em ‘Préximo’
e o sistema abrira a aba ‘Area de Conhecimento’ do profissional indicado

para preenchimento.

Para a Pessoa Juridica, ndao ha limite de cadastro de area, subarea e
especialidade.

Para cada area, subarea e especialidade escolhida, a Pessoa Juridica devera
indicar, pelo menos, um profissional para participar das demais etapas da
Certificagéo.

Cada profissional indicado s6 podera ser inscrito em trés &areas de

conhecimento distintas, sem limite de subarea e especialidade.
O profissional s6 pode ser indicado em uma unidade do SEBRAE.

v Areas de Conhecimento de Profissional Indicado:

° Area de Conhecimento: campo de preenchimento

obrigatério. Ao clicar no icone | somente serdo exibidas as
areas de conhecimento cadastradas pelo Representante
Legal para a empresa.

o Subarea: campo de preenchimento obrigatorio. Ao clicar no

icone | somente serdo exibidas as subareas relacionadas

a area escolhida;
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o Especialidade: campo de preenchimento obrigatério se
houver especialidade relacionada a subarea escolhida;

o Natureza da prestacdo de servico: campo obrigatério. Ao

clicar no icone 3 somente sera(ao) exibida(s) a(s)
natureza(s) da prestacdo de servico cadastrada(s) pelo
Representante Legal para a empresa.

o Resumo da atuacdo em ‘Instrutoria’, ‘Consultoria’ ou
‘Instrutoria e Consultoria’, dependendo do que o candidato
marcou no campo anterior. Campo de preenchimento
obrigatorio e servirh como um minicurriculo do profissional
indicado.

Apos preencher todas as informacfes, o candidato devera clicar em
‘Incluir para que os dados sejam salvos.

Conforme Figura 15, ao incluir uma Area de Conhecimento e demais
informacgdes para um Profissional Indicado, sera apresentada uma grade

com o as principais informacdes cadastradas.

Area de Conhecimento:

|F'Ianejamentn Empresarial V|
Subarea: |Diagn0’stico Empresarial V|
Especialidade: | v|:=
Matureza da prestacdo de |Cunsu|toria w | *
servicos:
Resuma da atuacdo em processo empreendedor; comportamento

Consultoria (diagndstico, acdes empreendedor; atitudes e caracteristicas dos
- fatores psicoldgicos e socioldgicos

Areas de conhecimento cadastradmo em corporagies; intra- v =
para um profissional indicado.

ECIMENTC POR PROFISSIONAL.

ExcluirEditan Area de Conhecimento Subarea Especialidade|Natureza
x L] Planejamento Empresarial Diagndstico Empresarial [C]
e 2 Gest3o da Producdo e da Gestdo da Qualidade 2 da I}
) Qualidade Produtividade
" Legislacdo aplicada as Micro e Direito do Trabalho e
X |2 do Traba (]
Pequenas Empresas Previdenciario
" Gestdo da Producdo e da )
[ ) Seguranca Alimentar
X L Qualidade a ¢ @

Natureza de Prestacdo: Consultoria: (8  Instrutoria: € Ambos: €Y

Figura 15 — Areas de conhecimento cadastradas para Profissional Indicado
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O icone I permite visualizar e/ou editar as informacGes cadastradas.

O icone X permite excluir as informacgdes cadastradas.

v Escolaridade:

o Grau de Formacado: campo de preenchimento obrigatério. O
candidato devera escolher uma das opcbes da lista e
preencher os demais campos relacionados;

o Curso: campo de preenchimento obrigatorio;

o Nome da Entidade: campo de preenchimento obrigatério;

o Ano de Concluséo: campo de preenchimento obrigatorio;

o Pais: campo de preenchimento obrigatério;

o UF: campo de preenchimento obrigatorio, se o pais for

Brasil.

Apés preencher todas as informacdes, o candidato devera clicar em

‘Incluir’ para que os dados sejam salvos.
Conforme Figura 16, ao incluir uma Escolaridade e demais informacfes
para um Profissional Indicado, sera apresentada uma grade com as

informacgdes cadastradas.

O icone I permite visualizar e/ou editar as informagGes cadastradas.

O icone X permite excluir as informacdes cadastradas.
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uH5u

Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento | Escolaridade | Cursos | Docurnentos Anexados do Indicado

Grau de Forrmagdo: | ;I "
Curso: | LI ®
Mome da Entidade: | #
Grade_ de Ano de Conclusda: [ |
Escolaridade Pais:  [Brasi =
|

incluida para

Cidade: |>|<

Profissional

Excluir | Editar Grau de Formacdo Curso Nome da Entidade Ano de Conclusdo
b 4 L Doutorada Economia PUC 2000
Excluir Editar Nome CPF
x M DAMIEL BATISTA ASSIS 793.122.281-57

D T

Figura 16 — Incluséo de Escolaridade de Profissional Indicado

v Cursos:
Essa informacdo ndo € de preenchimento obrigatorio. Se o candidato
decidir preencher algum dos campos, todos os demais deverdo ser
preenchidos.
SO serd permitida inclusdo de curso com carga horéaria igual ou maior

que 120 horas e, no maximo, 03 cursos por Profissional Indicado:

o Curso: campo de preenchimento obrigatorio;

o Nome da Entidade: campo de preenchimento obrigatério;

o Ano de Concluséo: campo de preenchimento obrigatorio;

o Pais: campo de preenchimento obrigatério;

o UF: campo de preenchimento obrigatorio, se o pais for
Brasil;

o Carga Horaria: campo de preenchimento obrigatério.

Apés preencher todas as informagfes, o candidato devera clicar em

‘Incluir para que os dados sejam salvos.
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Conforme Figura 17, ao incluir um Curso e demais informacdes para um
Profissional Indicado, serd apresentada uma grade com as informacdes

cadastradas.

O icone I permite visualizar e/ou editar as informacdes cadastradas.

O icone X permite excluir as informacgdes cadastradas.

Dados Cadastrais | &reas de Conhecimento | Escolaridade | Cursos | Documentos Anexados do Indicado

Formagdo: | LI
Carga Hordria: | |
Mome da Entidade: |
Ano de Conclusdo: | |
Grade de Cursos Pais:  [Brasil |

incluidos para um Cidade: | |
Profissional

E permitido o cadastro de no méximo 3 cursos & a carga hordria minima de cada umn de 120 horas,

corctar § e

Indicado

Excluir | Editar Curso None da Entidade Ano Conclusdao | Carga(Hrs.)
b 4 | Dirgito PLIC 2001 3322
b4 M Engenharia Administrativa Lna 2009 2211
Excluir Editar MNome CPF
X L DAMIEL BATISTA ASSIS 798.122.281-87

Figura 17 — Incluséo de Curso para Profissional Indicado

v Documentos Anexados do Indicado:

O anexo de documentos néo € obrigatorio.

Poderdo estar listados os documentos exigidos no Edital para
comprovacéao das informacdes do Profissional Indicado e, se a empresa
julgar necessario, podera adicionar ‘Outros’ documentos para
complementar o cadastro.

Para isto a Pessoa Juridica devera acionar o icone ¥ que exibird uma
tela de anexo (Figura 18).

A Pessoa Juridica devera clicar em ‘Procurar’, localizar o arquivo do
documento correspondente ao que deseja anexar, optar por ‘Abrir’ e 0

sistema carregara a imagem no site.
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Procurar... |
Cancelar

Figura 18 — Anexar documento do Profissional Indicado

ApGs anexar os documentos o candidato podera visualiza-los clicando no

icone ﬂ, conforme Figura 19.

Dados Inicio > Dados > Pessoa Juridica > Indicar Profissionais

Situacdo atual da inscrigdo: Finalizado . €y Tempo de sessao: 19:46
Dados Cadastrais E ¢ & po

Relato de Experiéncia

Indicar Profissionais Dados Cadastrais | Areas de Conhecimento | Escolaridade | Cursos | Documentos Anexados do Indicado

Anexo de Documentos

Relatdrio Documento * Visualizar hnnexar

Comprovante de Escolaridade B 0]

Carteira de Identidade e Inscrigdo no CPF I5)

Inscrigdo no Conselho Profissional

Curriculo do Profissional Indicado

Comprovantes da Experiéncia Exigida no Perfil

Comprovante Residencial

e | &l e e e

Comprovante de vinculo com a Pessoa Juridica

Outros: Excluir | Visualizar | Anexar

]
]
]

Figura 19 — Anexar documentos do Indicado e visualizar os documentos anexados

Finalizado o preenchimento das abas do Profissional Indicado, a Pessoa

Juridica devera clicar no botao ‘Préximo’.

O sistema mudard a navegagdo para 0S menus laterais a esquerda
direcionando para ‘Anexo de Documento’ (0 anexo de documentos néo é
obrigatorio).

O sistema exibira a tela para que sejam anexados 0s documentos exigidos no

Edital para comprovacao de informacdes da Pessoa Juridica.

Para isto a Pessoa Juridica devera acionar o icone ¥ no qual sera

exibida a tela de anexo (Figura 18). A Pessoa Juridica devera clicar em
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‘Procurar’, localizar o arquivo correspondente ao documento que deseja

anexar e clicar em ‘Inserir’ e o sistema carregard a imagem no site.

ApOs anexar os documentos o candidato podera visualizar os

documentos anexados através do icone £l (Figura 20).

Relato de Experiéncia

Indicar Profissionais Documento Visualizar Anexar

Anexo de Documentos P - Contrato Social e Respectivas Alteragdes ou Consolidacdo Contratual B ]

Relatdrio PJ - Comprovante de Inscrigdo no CNPJ

P] - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Federal

PJ - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Estadual

PJ - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Municipal

PJ - Comprovante de Regularidade junto ao INSS

P1 - Comprovante de Regularidade junto ao FGTS/CEF

PJ - Atestados ou DeclaragBes Fornecidos pelos Clientes Atendidos

PJ - Atestados ou Declaragdes Fornecidos pelos Clientes Atendidos

2 e el e e e alae &

P] - Atestados ou Declaracdes Fornecidos pelos Clientes Atendidos

Outros: Excluir | Visualizar | Anexar

]
0
0]

Figura 20 — Documentos anexados da Pessoa Juridica

Ap6s anexados os documentos o candidato poderd finalizar sua
inscricdo. Para isto basta clicar em ‘Finalizar’ onde o sistema exibira a
seguinte mensagem (Figura 21):

1
Confirma a operacan?

Figura 21 — Mensagem de confirmacgdo para finalizar a inscrigdo

ATENCAOQ!!!
Apés essa confirmacdo, o sistema nao permitira mais
acesso a nenhuma das abas para inclusdo/edicdo de
dados. O candidato sO terda acesso aos Relatdrios para

consulta e/ou impresséao.
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Ao confirmar esta mensagem o sistema verificara se todos os
campos de preenchimento obrigatorio estdo devidamente preenchidos.
Caso ndo estejam, o sistema apresentard quais os campos, de quais abas

estdo sem preenchimento e a seguinte mensagem (Figura 22):

Dados Inicio = Dados = Profissional Autdnomo = Relato de Experiéncia
Situacio atual dainscrigio: Pendente -4 Tempo de Inatvidade:
Dados Cadastrais 5 5 ‘ﬁ P
18:41
Relato de Experiéncia j*
Relatdrios j *
intes de finalizar o cadastro, deve-se preencher todos os campaos j*
Matrez obrigatdrios! j .

Empres3 il
K |

Fara cada experenereEETs TeTera Ser SprESE AN T T EESEOT O TepenETE TEChica ou uma declaracdo formecida pelo clisnte,
conforme edital.

T
Excluir Editar Area de Conhecimento Subarea Especialidade
x A Area de Gestio Ambiental Gestdo Ambiental Especialidade 1
O campo Escolaridade [THAIS MACHADO] (guia Escolaridade) & de preenchimento obrigatério;
[ Foizar

Figura 22 — Apresenta pendéncias do cadastro para finalizar inscrigdo

Caso nao tenha nenhuma inconsisténcia o sistema finalizar4 a inscricdo da
Pessoa Juridica e disponibilizara em ‘Relatério’ (menu do lado esquerdo) o
Comprovante de Inscricdo, os Dados Cadastrais dos Profissionais Indicados
(individualmente) e Formulario Completo de Inscricdo da Pessoa Juridica com
os dados de todos os Profissionais Indicados que poderdo ser visualizados e

impressos, conforme Figura 23.
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Pessoa Juridica Tnicio > Dados > Pessoa Juridica > Relatdrio

Situacdo atual da inscrigdo: Finalizado 300 10
Dados Cadastrais a0 Iedo @ Tempo de sessdo: 19:50

Relzto de Experiénca Impressio do Comprovante de Inscricio

Indicar Profissionais

Anexo de Documentos

\ Relatdrio

npressio dos dados pessoais do(s) profissional(is) indicado(s)
[OMarcar Todos Nome Situacio
0 86 Joana D'arc Finalzado

Impressio dos dados cadastrais e relato de experiéncia de pessoa juridica (Formulario Completo)

Figura 23 — Visualizar e Imprimir comprovantes de inscrigao
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